
LaserJet Managed
MFP E72500, E77800, E82500, 
E87600 Series

如何使用可选装订器附件装订
● 简介

● 从文档进纸器复印时装订

● 从 Windows 打印时装订

● 从 OS X 打印时装订

● 使用外部便捷订书机装订

● 订书机配置和支持的纸张

简介
如果在打印机上安装了可选订书机装订器附件，则可在打印或复印时组合和装订页面。自动分页选项将按每组副
本的正确顺序组合页面。您可以使用以下类型的可选附件进行自动分页和装订。

内部装订器

内部装订器附件装在打印机纸槽内。

订书机/堆栈器装订器或小册子装订器

订书机/堆栈器装订器附件或小册子装订器附件连接到打印机

的侧面。

从文档进纸器复印时装订
从自动文档进纸器 (ADF) 可选附件复印时，按照这些步骤进行自动分页和装订。

1. 将文档面朝上放入文档进纸器，然后调整纸张导板以使其适合。

2. 在打印机控制面板的主屏幕上，选择复印。
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3. 在左下角选择选项。

4. 在选项列表中选择装订，然后从装订/打孔菜单中选择所需的装订选项。

5. 默认情况下，自动分页选项打开。要关闭自动分页选项，请向下滚动至选项菜单的末尾，选择自动分页，然
后选择关闭。

6. 从选项菜单中选择任何其他所需的设置，如面数和内容方向。根据提示选择完成。

7. 要调整份数，请轻触复印按钮左侧的框，然后从打开的小键盘中选择份数。选择“关闭”  按钮以关闭小

键盘。

8. 选择复印以开始复印。

从 Windows 打印时装订
从使用 HP UPD 打印驱动程序或 HP PCL 6 或 HP PCL-6 V4 打印机特定打印驱动程序的 Windows 应用程序打印时，按
照这些步骤进行自动分页和装订。

注：其他打印驱动程序可能不支持由打印机附件提供的自动分页/装订功能。

1. 从软件程序中，选择打印选项。

2. 从打印机列表中选择打印机，然后选择属性或首选项按钮以打开打印驱动程序。

3. 选择输出选项卡，并从装订下拉菜单中选择订书钉的位置和数量。

4. 从打印驱动程序中的其他选项卡选择任何其他设置。

5. 选择确定，然后选择打印。

从 OS X 打印时装订
从使用 HP 打印驱动程序的 OS X 应用程序打印时，按照这些步骤进行自动分页和装订。

注：其他打印驱动程序可能不支持由打印机附件提供的自动分页/装订功能。

1. 在应用程序中选择文件，选择打印，然后在打印机下拉菜单中选择相应的打印机。

2. 在方向正下方的下拉菜单中选择装订。

注：项目的名称因不同的软件程序而异。

3. 选择装订下拉菜单，然后选择订书钉的位置和数量。

4. 选择打印。

使用外部便捷订书机装订
订书机/堆栈器装订器和小册子装订器有一个便捷的外部插槽用于装订文档。要使用外部订书机，对齐文档，然后
将其插入插槽。按下装订器顶部的“装订”按钮。装订器将文档装订在您插入的一角。

注：打印机必须处于唤醒模式（而非处于睡眠模式），才能使用外部便捷订书机。
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订书机配置和支持的纸张
HP 订书机附件可产生多个订书机配置。输出结果取决于支持的纸张尺寸、文档方向和进纸方向。（进纸方向是您
在纸盘中装入纸张的方向。）

长边进纸方向 短边进纸方向

Direction
of delivery

Aa
123

Direction of delivery

Aa
123

纵向文档方向 横向文档方向

Aa
123

Aa
123
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以下表格显示受支持纸张的输出选项。

注：以下纸张类型不支持装订：

● 重磅信封

● 标签

● 透明胶片

● 信封

● 用户类型 1 至 10（通过 HP 嵌入式 Web 服务器或 HP Web Jet Admin 添加到打印驱动程序的自定义纸张尺寸）

表 25  装订一个订书钉 – 长边纸盘进纸方向

支持的纸张 左侧装订一个订书钉 右侧装订一个订书钉

● Letter

● 216 x 279（8.5 x 11 英寸）

● A4

● 210 x 297 毫米 (8.3 x 11.7)

纵向

Aa
123

Aa
123

横向

Aa
123

Aa
123
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表 26  装订一个订书钉 – 短边纸盘进纸方向

支持的纸张 左侧装订一个订书钉 右侧装订一个订书钉

● Letter

● 216 x 279（8.5 x 11 英寸）

● A4

● 210 x 297 毫米 (8.3 x 11.7)

● Ledger

● 279 x 432（11 x 17 英寸）

● A3

● 297 x 420 毫米（11.7 x 16.5 英寸）

● B4 (JIS)

● 257 x 364 毫米 (10.1 x 14.3)

● Legal 

● 216 x 356 毫米 (8.5 x 14.0)

● Long Bond

● 216 x 330 毫米（8.5 x 13 英寸）

● Oficio

● 216 x 340 毫米 (8.5 x 13.4)

● 8K

● 270 x 390 毫米 (10.6 x 15.3)

纵向

Aa
123

Aa
123

横向

Aa
123

Aa
123

表 27  装订两个订书钉 – 长边纸盘进纸方向

支持的纸张 左侧或顶部装订两个
订书钉

左侧装订两个订书钉 右侧装订两个订书钉 顶部装订两个订书钉

● Letter

● 216 x 279（8.5 x 11 英寸）

● A4

● 210 x 297 毫米 (8.3 x 11.7)

纵向

Aa
123

Aa
123

Aa
123

不支持

横向

Aa
123

不支持 不支持

Aa
123
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表 28  装订两个订书钉 – 短边纸盘进纸方向

支持的纸张 顶部或左侧装订两个
订书钉

左侧装订两个订书钉 右侧装订两个订书钉 顶部装订两个订书钉

● Letter

● 216 x 279（8.5 x 11 英寸）

● A4

● 210 x 297 毫米 (8.3 x 11.7)

● Ledger

● 279 x 432（11 x 17 英寸）

● A3

● 297 x 420 毫米（11.7 x 16.5 
英寸）

● B4 (JIS)

● 257 x 364 毫米 (10.1 x 14.3)

● Legal 

● 216 x 356 毫米 (8.5 x 14.0)

● Long Bond

● 216 x 330 毫米（8.5 x 13 英
寸）

● Oficio

● 216 x 340 毫米 (8.5 x 13.4)

● 8K

● 270 x 390 毫米 (10.6 x 15.3)

纵向

Aa
123

不支持 不支持

Aa
123

横向

Aa
123

Aa
123

Aa
123

不支持
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